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Intrukcja obstugi BIP

Instrukcja obstugi

Niniejszy Biuletyn Informacji Publicznej (w skrécie BIP) to publikator teleinformatyczny stuzacy powszechnemu
udostepnianiu informacji publicznej, w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci Internet.

Uwarunkowania prawne:

Uruchomienie Biuletynu Informacji Publicznej jest niezbedne dla funkcjonowania ustawy z 6 wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) oraz Rozporzadzenia MSWiA z 17 maja 2002 w
sprawie BIULETYNU INFORMAC]JI PUBLICZNE] (Dz.U. Nr 67, poz. 619).

Co to jest informacja publiczna?

Ustawa, ktéra weszta w zycie 1 stycznia 2002 r. precyzuje konstytucyjny zapis art. 61 o prawie obywateli do
informacji o dziataniach wtadz publicznych. Ustawa nakazuje organom wtadzy panstwowej (i innym podmiotom)
udostepnia¢ kazda informacje o sprawach publicznych tj. informacje publiczng (art.1, ust.1). Wyjatek stanowig
informacje niejawne (art.5, ust.1). Dostep do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Od osoby, ktéra
domaga sie takiej informacji, nie wolno zada¢ wykazania, ze ma ona w tym interes prawny lub faktyczny. Prawo
to obejmuje uprawnienia do:

uzyskania informacji, w tym informacji przetworzonej, wéwczas gdy jest to szczegdlnie istotne dla
interesu publicznego,

wgladu do dokumentéw urzedowych,

dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyboréw.

Ogdlna zasada udostepniania kazdej jawnej informacji o sprawach publicznych jest sprecyzowana w rozdziale 2
ustawy. Wskazano tam wprost jakie informacje podlegaja upublicznianiu. Sg to m.in. informacje o:

organach wtadzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majatku,
osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach,

zasadach funkcjonowania organéw wtadzy publicznej - w tym o sposobach zatatwiania spraw,
stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i
archiwach,

polityce wtadz - w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach
dotyczacych realizacji zadan publicznych,

danych publicznych - w tym dokumenty urzedowe, stanowiska w sprawach publicznych zajete
przez funkcjonariuszy publicznych, tres¢ wystgpien i ocen dokonywanych przez organy wiadzy publicznej,
informacja o stanie panstwa,

majatku publicznym.

llekro¢ w niniejszej instrukcji stosuje sie okreslenie - ustawa, mowa jest o ustawie o dostepie do informacji



publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198.) llekro¢ w niniejszej instrukcji stosuje sie okreslenie -
rozporzadzenie, mowa jest o rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz.U. z 2002 r. nr 67
poz. 619) Niniejsza instrukcja dotyczy podmiotowych stron Biuletynu Informacji Publicznej, na ktérych
udostepnia sie informacje publiczne, utworzone, utrzymywane i aktualizowane przez Podmiot (wyjasnienie
ponizej) zobowigzany do tego ustawa. Podmiot" oznacza dysponenta niniejszej Podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej o nazwie jak uwidoczniono w stronie gtéwnej pod adresem www.bip.[domena jednostki].pl

"BIP" oznacza Biuletyn Informacji Publicznej. W przypadku wytgczenia jawnosci informacji publicznej, w
Biuletynie Informacji Publicznej podaje sie zakres wytgczenia, podstawe prawng wytgczenia jawnosci oraz
wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty wytgczenia, a w przypadku jezeli ograniczenie nastgpito ze
wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy - podmiot w interesie, ktérego dokonano
wytgczenia jawnosci.

Na mocy ustawy majg by¢ jawne i dostepne posiedzenia kolegialnych organéw wtadzy pochodzacych z wybordw.
Ustawa nakazuje sporzadzac i udostepniac stenogramy lub protokoty z obrad. Ustawa definiuje ponadto pojecie
dokumentu urzedowego, ktéry podlega upublicznianiu. Dokumentem urzedowym jest tre$¢ oswiadczenia woli lub
wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu przepiséw
Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy (art. 6,
ust.2).



